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ESTATUTO DO CONSELHO NACIONAL DE ASSISTENTES DE
CHANCELARIA - CONAC

CAPITULO | DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
CAPITULO Il DA CARACTERIZACAO, FINALIDADE E COMPETENCIA
CAPITULO I DA ECONOMIA E FINANCAS

SEGAOI DO PATRIMONIO
SECAOII DA FORMAGAO DE RECEITA
SECAO Il DAS DESPESAS
SECAO IV DA PRESTAGAO DE CONTAS

CAPITULO IV DA ORGANIZAGAO
SECAO | DA ESTRUTURA
SEGAOIl  DAS DIRETRIZES i
SUBSECAO | DA DELEGAGAO
CAPITULOV DA COMPOSICAO

SECAO | DO PLENARIO

SECAO Il DA DIRETORIA EXECUTIVA

SEGAO Il DAS CAMARAS SETORIAIS

SEGAO IV DAS COMISSOES PERMANENTES E ESPECIAIS
SECAOV  DOS ORGAOS DO CONTROLE INTERNO

CAPITULO VI DAS ELEICOES

CAPITULO VI DAS COMPETENCIAS E ATRIBUICOES
SECAO| DO PLENARIO
SECAO Il DOS CONSELHEIROS
SEGAO Il DA DIRETORIA EXECUTIVA
SECAO IV DO PRESIDENTE E DO VICE-PRESIDENTE
SECAOV DO CONSELHO FISCAL

CAPITULO VIII DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

- Hl -



_"-Ho NACION'
\ CELARIA ccm:

b o funcionamento

A ‘palestras, wnfemas o i+ 0085 7\SS

: d) promover mtercgmbuo OOm entidades pubhcas
intemacnona:s'

8) prestar.:@aos -assoclados: & -concesséo de beneficios,
Juridica, social e. ﬁnance_l_ '-_‘*ms»limites econdmico-financeiro da
convénios ou acordos com entidades de dirsito publico ot
exterior, s B




T Ae 0 coNaG
l;legram\sua «@strutura e co
ntemac:onass estrangeiras’e ﬁaciona!s publicas e privadas.

: Parégrafo tnico. O: CONAC, no exercicio de sua autonof nistrativa,
: gpoderé criar, pessoas 1urid_i‘ ' l-dcatadas de objeto social préprio w antacles,
: senvolver suas . institucionais e ~ mainter sendimentos

Qx\\%mpativeis ‘com suas ﬂnal‘amfpﬁ_.-em dﬁalquer ponto do Brasd M
o B AR 6o Compete a0 CG JAC R

a) instituir, lsoiada ou conjuntamenta mediante oonvénm e
D técnica:'com érg#os nacionais e inter »

- desenvolvimento institucional;

. b) celebrar convénzos. mntratos @ acordos de cooperaqéo: " oantfﬁca.
- financeira e outros :de se: ‘intaﬁehga com organismos acionais,’ . .-
S PR T

~* empresas nacionais, estranq“plras, publicas e privadas;
c) indicar delegados com fungbes de representacdo, - filntacio ou de

observagio a congressos, saminérios simpésios, oonvanoﬁes oniios ou eventos
similares, T e b - 3

’ t : b A

d) promover estudos, §§s".,,pampanhas de

publicagdes e outras medidas que;objetivem o aperfeaq:oamento

cultural da carreira de Asslst?ﬁte;’dﬁ" C.-__' colaria,

e) criar representagbes regionais e manter emprnendsmentos c4 pativens com
suas finalidades em todo territério nacional e no exterior.
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CAPITULOW
i DA ECONOMIA E FINANGAS -

Lo 4 SEGAOI
.y ;DO.!?ATRIMONIO

Art.6° O CONAC por ter personalidade juridica, admlmsh'a
patrimdnios, contudo, 08 bens iméveis somente poder&o: sﬁr ienados com
autorizagéo do Plenario. e aprovagao do Consalho Fiscal. o

Art. 7° 0 patnmbnfo serd censtltuldo‘

a) de bens mt’:Neis _?vaais, instalagdes, aquaj‘__'i"
finenceiros, prémios & equalente' *;._gdqutﬁ_dos ou reoebsdos,ﬁ‘@!i :

b) de dotagéo e auxilios ra@ebtdos de entidades de: dII‘B'ItD--
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do CONAC ser4
te, ao Plenario.

SEGAO1 e
DA ESTRUTURA Bl

Art. 12 0 CONAC tem a seguinte estrutura bém

|- ORGAOS DELIBEPATIVOS A J
a) Plenario f bt
b) Diretoria Executiva M

Il - ORGAOS DE DIREGAO

a) Presidéncia
b) Vice-Presidéncia

c) Diretoria Adminjstrativa e Financeira " *
R ,____Q{)Plretorla de Formagao Profissional '




Assembléra-Geral

_ Paragrafo dnico. Aprovada a dissoiugéo seu patnmﬁnin |
~ de participagZo dos associados registrados no CONAC. md:c&daem' !
constituida para este fim. : s

SEGAO I
- DA FORMAGAO DE RECEITAj::.’

 Art.9° A renda do CONAGC ser4 constituida de:
a) contribuigdes de seus associados; g '. /
b) taxas e emolumentos de qualquer natureza, estabelécidos pelo/CONAC;
c) rendimentos patﬁmama:s G
d) doagdes, alienagdes i e 1egados
e) precos sobre -prestagao de servigos;
f) rendas eventuais;

g) subvencgbes e auxlllos .dé Govemos Federal, Estadu )
ainda, de sociedades de economia mista, empresas pamwlares.ﬁ'

SECAO Il ]
. DASDESPESAS .
_Art.10° As despesas mrrentes e de capntal do couﬁ;ﬁ @lendicas com o

produto das rendas patrimoniais e recursos realizaveis, isto &,
emolumentos de qualquer natureza; pregos sobre prestacéo .

eventuais ou concedidos sob: .qualquer modalidade, e integrafgo:
execugﬁo ficard sujeita a ﬁscallzaq.ao do Consslho Fiscal.

U 2 .

§ 1° Cada orgamento compreenderé um exercicio ﬁna‘hwro ., ndo com o
ano-calendario. : '

§ 2° A proposta de org:amento para o exercm:o ﬁnamelro isegui
submetida ao Plenédrio, ouvida cada unidade organizacionat, < N0 i
competéncia, "

§ 3° Nao havera aumento de despesa sem oo el
receita, ou redugao equwalenteem outro codigo de despesa :
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administrag4o p_art 3
propésutoe”’ggbm 9« . i BC30, Na amphag:éo e
na agilizagéo;doy alizaca > das atividades
administrati £

a) reqqgreré aristtcas cognitiva e

’ :l - R ﬂaxsbihdade da

atltudlnal para
"0 'ato de pensar

precisamente, no
¢ uma autonomia e
Hescantralizagdo e &
B de recursos,

o ik

Brocedime 0s de

a Executiva procure
decasbes e orientar a
segundc as decisdes
star-se a dinamica

r‘é
¢ blvqnent 950
asseguré’g’-lhq,‘?ﬁma;a

a deva possuir
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SEGAO I
DO PLENARIO

WAt
*r

prazo méximo ‘de 96., noventa) -djas, ‘cor ‘
faltarem mals de 360 (t ezentos-e.sessents) dit o tém dos mandatos, caso

sec&o n
DA DIRETOR[A EXECUTWA

3 pelo Vice-Presidente,
Piretores Executivos e

para sjustar a Diretoria
' politicas, econdmicas,

i eleita pelo Plenario,

Ha M) TASI&EY & s
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] e

al destinado a
wvas formas de
as mudangas

-- snuacéo que
ey va associada a

orgggj;zacz al

assessoral
' $s0s que se

”oom 's quais mantém
assegurar a umdadqna comunicagao

b} facnllta a arttc'u],a-‘ e N2
d:ferantes mcdahdadas da relaclonér@

: _ﬁssionat e de:
. de convénios, por

T L, e




idente do CONAC

. SECAOIV
£i%DASICOMISSOES

nentes serdo sleitos pelo Plendrio;

‘exercerem njlandatos de 2 (dois)

_ Presidentes @ e o S
N : - Especiais ser&?

] G TR
pares, © Presidenté e o Vice-Preside
0s de 2(dais) anos. ok
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: § 1° Para efeito qe-'__qe| '
em efetivo exercicio e mais 1 um).
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-' poderé recorrer ao Plens |
contados a partir da data am_. que for cientificado da deciso.

, 0 Conselheqro sera [eln

\.rm iy, g

a'a penaltdadé,r 41""9.

Ar ‘3‘7 Os;Consalheiros Suplentes substituiréo S8US I
=Y med[ante convoca@o do

;dowm

Paré‘grafquni Mtaga aspec:al de Conselheiro
isto no "caput“ deste artigo, sera preenchida na primeira €




_tratwé ;

it g T

relator para os : ¥ M2 funca de sua

. b) deslgnar

. d) coordenaf a execuc;ao das dehberagﬁea
das Com:ssﬁes e,dq_ __Qr“gaos de Linha;

resanta;:éo e negocial
iﬂnte Operacional do

f) estudar ) propbr pro]etos da desenvol ]
érea de atuat;éo, relativas a sua estrutura, recursog
apoio administrativo e aplicacéo de recursos;

. "ber e desanvolver os sistemas ¢
O ‘a gestido e 0 desempenho dos sit
ﬁ'ﬂé detalhamemnto onunqa dos 6rg&os

: P)ebaixai' 'atos adm:nIStratwos que gara
18 extemamente

oiogar« as reformulagbes orga
i mento anual submetendo-as a




gg n). ‘analisar os balancetes mensais su
se:h_o Fiscal,

.ﬁfq) elaborar o Plario Anua! de Traba! F
-!5 endrio;
r) elaborar, até 30 de novembro, ¢
.__te submetendo—o a aprovag30 do Ple ;

Art.41 O Presidente rapresenta
patrimdnio e os interesses do CONAC"‘

Reg:mento
, com a aprovag3o do
0:das ahwddes do

3 atnBu:c;Ges previstas em- lei ou lndlspe SaV
representantes para atender os mteresse $ido

f) oonoeder heenga a Conselhearo
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Lg); mnvocar oS raspeciwos Sup ente
suas: altas lmpedlmentos e llcenqas' ;
) a__r prowdéncias de ordem ad ~
§808'110: CONAC, dantre os quais a;
ﬁﬁiando prazos:e- concedendo pro

ﬁ- /- i) convocar as reunides do Ple f
“%“utros que se fagam necessénas

E .-‘]) admitir, designar, contratar, dis‘
ogiar, aplicar punigdes legais, concex
reajustes, promogdes e progressdes
dmiriistrando o Plano de Cargos e S

itos’e deveres de empregados, né

k) exercer a gestdo econbm;ca B
torizar despesas, ordenar pagamefy
ncénos ou fundos financeiros, b'ansifg

o admlmstraﬁio todos subordinados é '
: ieconomla e das finangas e a melhoria de

1) assinar, juntamente com o Vicé:Preside
Financeiro, cheques, orgamentos, balance tes
autorizar as despesas constantes do 0 camen

; m) contrair empréstimos extemo
com aprovagao do Plendrio, podendo cfe.
CONAC; '

5 ou financiamentos,
receitas futuras do

“;o) apresentar ao. Plenério, no prin m _ '
balanco relativo & gestéo do exerci' Cio

) homologar processos de aqu
‘normas wgentes sobre a matéria;

_r"é‘ fé‘é&"cﬁv’és atos

“' :'«*-Plenéno para o desempenho das suas atnb
ficicia dos trabalhos e credenc:ar .re

-CONAC;

t) supervisionar, orientar, zel [ e
atos normatwos e executivos ong:né;nof

R




t a) substituir o Presidente
sucedé-lo na vaga até o fim do mﬁi

d) (o} Vce—Presndente po-de
g@ sstiver substituindo o Presidente

- @) representar o Presml_en_t

. Art.45 Ocorrendo impedim
ocupara o cargo, respectwama !
1°. Secretario e o Conselheiro d&:

" Paragrafo tnico. Em caso ¢ NE C2
- proceder-se-a a nova eleigéo.

gydo Voe-Presndente,
istrativ 0. nanoeiro 0

_basico. assegurar .0
e dos procedimentos
as da instituicio e da

Art46 O Conselho F|,
acompanhamento sistémético
_pratldos no CONAC o8

b) desenvolver mé
" permitam .um controle real. C
envolvidos em suas operag:ﬁe

procedlmentos mternos

d) observar a. probad de
valores e outros bens da. mst;

g) avaliar os co'
reformulagdes para aprir



i) examinar os contr
.dos seus dispositivos & é-

I) avaliar a eﬁménm
operacionais apresentados;

Art48 Osatosa de

g

Art.51 Este Esta‘
POr Broposta da Dirstol
suas competéncias.




0 seu registro em
juridicas.
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